
     Lampiran I
     Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus

Ibukota Jakarta
     Nomor : 30 TAHUN 2011
     Tanggal : 4 Maret 2011

BAGAN SUSUNAN ORGANISASI UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR
DAN BEA BALIK NAMA KENDARAAN BERMOTOR

     GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
      IBUKOTA JAKARTA,

       FAUZI BOWO



Lampiran II
     Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus

Ibukota Jakarta
     Nomor : 30 TAHUN 2011
     Tanggal : 4 Maret 2011

FORMASI JABATAN UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR DAN
BEA BALIK NAMA KENDARAAN BERMOTOR

No. Nama Jabatan Syarat Pendidikan Eselon Jumlah
1 2 3 4 5
1 Kepala Unit - S1 Ekonomi/Humaniora

- Diklat kepemimpinan Tk. III
- Diklat Manajemen Perkantoran
-  Diklat Manajemen Keuangan
- Diklat Pengadaan Barang dan Jasa
- Diklat Komputer

III/a 1

Jumlah 1
2 Kepala Subbagian Tata

Usaha
- S1 Humaniora
- Diklat Kepemimpinan Tk. IV
- Diklat Administrasi Perkantoran
- Diklat Administrasi Kepegawaian
- Diklat Pengadaan Barang dan Jasa

IV/a 1

a. Pengadministrasi Umum - D III Humaniora
- Diklat Administrasi Perkantoran
- Diklat Satminkal/Kearsipan Diklat

Komputer

3

b. Bendahara Pengeluaran
Pembantu

- D III Akuntansi
- Diklat Bendaharawan

1

c. Pengelola Rumah Tangga - D III Humaniora
- Diklat Bendaharawaan Barang
- Diklat Komputer

1

Jumlah 6
3 Kepala Seksi Penetapan

Kendaraan Baru
- S1 Humaniora
- Diklat kepemimpinan Tk. IV
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

IV/a 1

a. Pengadministrasi
Pendaftaran

- D III Ekonomi/Humaniora
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

2

b. Petugas Penetapan Pajak - D III Ekonomi/Humaniora
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

4

Jumlah 7
4 Kepala Seksi Penetapan

Kendaraan Perpanjangan
- S1 Ekonomi/Humaniora
- Diklat kepemimpinan Tk. IV

IV/a 1

a. Pengadministrasi
Pendaftaran

- D III Ekonomi/Humaniora
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

2

b. Petugas Penetapan Pajak - D III Ekonomi
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

6

Jumlah 9
5 Kepala Seksi Penagihan - S1 Ekonomi/Humaniora

- Diklat kepemimpinan Tk. IV
IV/a 1

a. Pengadministrasi
Penagihan Pajak

- D III Ekonomi/Humaniora
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

2

b. Pengadministrasi
Keberatan Pajak Pajak

- D III Ekonomi/Humaniora
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

1

c. Petugas Verifikator
Piutang Pajak

- S1 Ekonomi
- Diklat Administrasi Pendapatan Daerah

1

Jumlah 5
Total 58

     GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
      IBUKOTA JAKARTA,

       FAUZI BOWO



Lampiran III
     Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus

Ibukota Jakarta
     Nomor : 30 TAHUN 2011
     Tanggal : 4 Maret 2011

STANDAR PERALATAN KERJA UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR
DAN BEA BALIK NAMA KENDARAAN BERMOTOR

No. Nama Jabatan Peralatan Kerja Jumlah
1 2 3 4 5
1 Kepala Unit - Notebook

- Printer
- Telepon
- Filling Kabinet
- Minibus

1
1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit
Unit

2 Kepala Subbagian Tata Usaha - Komputer
- Printer
- Telepon
- Filling Kabinet

1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit

a. Pengadministrasi Umum - Komputer
- Printer
- Telepon
- Mesin Faksimile
- Mesin Absensi
- Filling Kabinet

3
3
1
1
1
3

Unit
Unit
Unit
Unit
Unit
Unit

b. Bendahara Pengeluaran Pembantu - Komputer
- Printer
- Mesin Hitung
- Brankas
- Filling Kabinet

1
1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit
Unit

c. Pengelolan Rumah Tangga - Komputer
- Printer
- LCD Projector
- Filling Kabinet
- Peralatan Kerja Teknis

1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit

3 Kepala Seksi Penetapan Kendaraan Baru - Komputer
- Printer
- Telepon
- Filling Kabinet

1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit

a. Pengadministrasi Pendaftaran - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet

2
2
2

Unit
Unit
Unit

b. Petugas Penetapan Pajak - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet
- Peralatan Kerja Teknis

4
4
4

Unit
Unit
Unit

4 Kepala Seksi Penetapan Kendaraan
Perpanjangan

- Komputer
- Printer
- Telepon
- Filling Kabinet

1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit

a. Pengadministrasi Pendaftaran - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet

2
2
2

Unit
Unit
Unit

b. Petugas Penetapan Pajak - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet
- Peralatan Kerja Teknis

6
6
6

Unit
Unit
Unit

5 Kepala Seksi Penagihan - Komputer
- Printer
- Telepon
- Filling Kabinet

1
1
1
1

Unit
Unit
Unit
Unit

a. Pengadministrasi Penagihan Pajak - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet

2
2
2

Unit
Unit
Unit

b. Pengadministrasi Keberatan Pajak Pajak - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet
- Peralatan Kerja Teknis

1
1
1

Unit
Unit
Unit

c. Petugas Verifikator Piutang Pajak - Komputer
- Printer
- Filling Kabinet
- Peralatan Kerja Teknis

1
1
1

Unit
Unit
Unit
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