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Form I
KEPUTUSAN KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DKI JAKARTA

NOMOR                                                            

TENTANG

PENGEMBALIAN KELEBIHAN PEMBAYARAN PAJAK DAERAH
KEPADA ................... NPWPD ................... NOPD ..............................
JENIS PAJAK .................................. MASA/TAHUN PAJAK ....................

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DKI JAKARTA

Menimbang : a.  bahwa berdasarkan surat permohonan ................***) tanggal .............. Nomor
............... hal pengembalian kelebihan pembayaran Pajak Daerah telah diterbitkan
SKPDLB Nomor .............. tanggal .............. masa/tahun ......... sebesar Rp. .............

   (.....................................................................................................................)
  b.  bahwa berdasakan SKPDLB sebagaimana dimaksud pada huruf a, telah dilakukan

penelitian dan dituangkan dalam nota perhitungan, dan terdapat kelebihan pembayaran
pajak .................... ***);

  c.  bahwa atas kelebihan pembayaran Pajak Daerah sebagaimana dimaksud pada huruf b,
akan dikembalikan atau dikompensasikan ke pajak ..................... ****);

  d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a, huruf b, dan
huruf c, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pelayanan Pajak tentang
Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak Daerah kepada ........................... NPWPD
.............................. NOPD ................. Jenis Pajak ................ Masa/Tahun Pajak
.....................................

Mengingat : 1. Undang Undang Nomor 28 Tahun 2009 Tentang Pajak daerah dan Retribusi Daerah;
  2. Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2010 Tentang Ketentuan Umum Pajak Daerah;
  3. Peraturan Daerah Nomor .... Tahun 2010 Tentang Pajak ...........(Perda jenis-jenis

pajak)

MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK TENTANG PENGEMBALIAN KELEBIHAN
PEMBAYARAN PAJAK DAERAH KEPADA ..................................

  NOMOR POKOK WAJIB PAJAK DAERAH  :
  NOMOR OBJEK PAJAK DAERAH  :
  JENIS PAJAK  :
  Masa/tahun*) Pajak  :

KESATU : Mengembalikan kepada ......................................... ***) memiliki kelebihan pembayaran
Pajak ............................ ****) Masa/Tahun*) ............. sebesar Rp ................................

  (..............................................................................................................................)

KEDUA : Kelebihan pembayaran Pajak Daerah sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU
dikompensasikan sebesar Rp ....................... (..............................................................)

  Untuk dibayarkan ke sejumlah utang pajak.

KETIGA : Kompensasi sebagaimana dimaksud dalam Diktum KEDUA, dibayarkan ke utang pajak melalui
potongan SPMKP sejumlah Rp ..................... (..............................................................)

  Dengan rincian sebagai berikut:

No
Nomor
Surat

Ketetapan
NPWPD Masa/Tahun

Pajak

Kode
Rekening

Pajak

Kode Jenis
Setoran

Utang
Pajak
(Rp)

Kompensasi
(Rp)

KEEMPAT : Kelebihan Pembayaran Pajak Daerah sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU**)

diperhitungkan seluruhnya dengan utang pajak daerah dan tidak tersisa kelebihan
pembayaran pajak daerah.
masih tersisa sebesar Rp. ................. (..................................................................)

  Untuk dipindahbukukan oleh .........................................................................................
  Ke rekening Wajib Pajak dengan nama rekening ..............................................................
  Dan nomor rekening ............................. pada Bank ......................................................
  di ...................................

KELIMA : Keputusan Kepala Dinas Pelayanan Pajak ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.



  Ditetapkan di : ................................
    Pada tanggal : ............................ 20...

    KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK
     PROVINSI DKI JAKARTA

    ................................................
    NIP ..........................................

Surat Keputusan ini disampaikan kepada
1. Wajib Pajak
2. Kepala BPKD
3. Arsip DPP

Keterangan:
*) Coret yang tidak perlu
**) Beri tanda (x) pada kotak  ) yang sesuai
***) Nama Wajib Pajak



Form II

1. Lembar 1 ke BPKD
2. Lembar 2 ke WP
3. Lembar 3 ke DPP

SURAT PERINTAH MEMBAYAR KELEBIHAN PAJAK DAERAH (SPMKPD)
Nomor: ......................... Tanggal .........................

Berdasarkan SKPDLB Nomor : ........................... Tanggal
KEPADA : Kuasa Bendahara Umum Daerah Agar membayar/memindahbukukan Kelebihan Pembayaran
................................................................................................................ (sebutkan jenis pajak)
Kode Rekening ....................................................................... (sebutkan kode rekening jenis pajak)

Sebesar : Rp ............................... (...........................................................................................
........................................................................................................................................................)

Atas nama :
Wajib Pajak :
Alamat :
NPWP :
NOP :

dengan memperhitungkan kompensasi utang pajak melalui potongan SPMKPD
Sejumlah : Rp ............................... (...........................................................................................
........................................................................................................................................................)

Dengan rincian:

No Nomor Surat
Ketetapan NOPD/NPWPD Masa/Th.

Pajak
Kode Rekening

Pajak
Kode Jenis

Setoran
Jumlah
(Rp)

Sehingga dikembalikan/dibayarkan kepada Wajib Pajak sebesar: Rp .............................................................
(........................................................................................................................................................)

melalui rekening Wajib Pajak dimaksud pada:
Bank :
Nama rekening :
Nomor rekening :

Atas beban Rekening APBD pada Bank .....................

Telah diterbitkan SP2D
Tanggal :
Nomor :

Jakarta, ...........20..............

KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK

NIP



Form III

FORMAT TANDA TERIMA / PENOLAKAN
KELENGKAPAN SPM - KPD

Mohon beri tanda (√) pada kolom yang disediakan.

NO DOKUMEN KETERANGAN
ADA TIDAK

1. Asli surat permohonan pengembalian kelebihan pembayaran Pajak dari Wajib Pajak;

2. Identitas Wajib Pajak atau kuasanya apabila dikuasakan;

3. NPWPD dan NOPD atau Nomor Pendaftaran/registrasi;

4. Masa Pajak dan Tahun Pajak;

5. Besarnya jumlah kelebihan pembayaran pajak;

6. Nomor Rekening Bank Wajib Pajak;

7. Asli perhitungan pajak yang terutang menurut Wajib Pajak;

8. Fotocopy bukti pembayaran pajak daerah:

9. Fotocopy bukti dari bank apabila pembayaran dilakukan melalui transfer bank, dengan
memperlihatkan aslinya;

10. Fotocopy SPTPD dengan memperlihatkan aslinya;

11. Asli Surat Keputusan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak;

12. Fotocopy SKPDLB;

13. Surat Ketetapan Pajak yang diajukan kelebihan pembayaran, Surat Keputusan Keberatan
Pajak atau Surat Keputusan Banding/Keputusan Peninjauan Kembali/Surat Keputusan
Pembetulan/Surat Keputusan Pengurangan atau penghapusan Sanksi Administrasi/Surat
Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Ketetapan Pajak/Surat Keputusan
Pengurangan atau pembatalan Surat Tagihan Pajak.

14. Fotocopy Taftur, STNK dan BPKB untuk PKB dan BBN-KB

KETERANGAN : TERIMA / TOLAK*

Keterangan Penolakan Dokumen :
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

     Paraf Petugas

............................

* Coret yang tidak perlu



Form IV

FORMAT TANDA TERIMA / PENOLAKAN
KEBENARAN ISIAN DOKUMEN SPM - KPD

Mohon beri tanda (√) pada kolom yang disediakan.

NO DOKUMEN KETERANGAN
BENAR SALAH

1. Asli surat permohonan pengembalian kelebihan pembayaran Pajak dari Wajib Pajak;

2. Identitas Wajib Pajak atau kuasanya apabila dikuasakan;

3. NPWPD dan NOPD atau Nomor Pendaftaran/registrasi;

4. Masa Pajak dan Tahun Pajak;

5. Besarnya jumlah kelebihan pembayaran pajak;

6. Nomor Rekening Bank Wajib Pajak;

7. Asli perhitungan pajak yang terutang menurut Wajib Pajak;

8. Fotocopy bukti pembayaran pajak daerah;

9. Fotocopy bukti dari bank apabila pembayaran dilakukan melalui transfer bank,
dengan memperlihatkan aslinya;

10. Fotocopy SPTPD dengan memperlihatkan aslinya;

11. Asli Surat Keputusan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak;

12. Fotocopy SKPDLB;

13. Surat Ketetapan Pajak yang diajukan kelebihan pembayaran, Surat Keputusan
Keberatan Pajak atau Surat Keputusan Banding/Keputusan Peninjauan Kembali/Surat
Keputusan Pembetulan/Surat Keputusan Pengurangan atau penghapusan Sanksi
Administrasi/Surat Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Ketetapan
Pajak/Surat Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Tagihan Pajak.

14. Fotocopy Taftur, STNK dan BPKB untuk PKB dan BBN-KB

KETERANGAN : TERIMA / TOLAK*

Keterangan Penolakan Dokumen :
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

   Paraf Petugas

............................

* Coret yang tidak perlu



Form V

FORMAT TANDA TERIMA / PENOLAKAN
KELENGKAPAN DOKUMEN PERMOHONAN

Mohon beri tanda (√) pada kolom yang disediakan.

NO DOKUMEN KETERANGAN
ADA TIDAK

1. Asli surat permohonan pengembalian kelebihan pembayaran Pajak dari Wajib Pajak;

2. Identitas Wajib Pajak atau kuasanya apabila dikuasakan;

3. NPWPD dan NOPD atau Nomor Pendaftaran/registrasi;

4. Masa Pajak dan Tahun Pajak;

5. Besarnya jumlah kelebihan pembayaran pajak;

6. Nomor Rekening Bank Wajib Pajak;

7. Asli perhitungan pajak yang terutang menurut Wajib Pajak;

8. Fotocopy bukti pembayaran pajak daerah;

9. Fotocopy bukti dari bank apabila pembayaran dilakukan melalui transfer bank,
dengan memperlihatkan aslinya;

10. Fotocopy SPTPD dengan memperlihatkan aslinya;

11. Asli Surat Keputusan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak;

12. Fotocopy SKPDLB;

13. Surat Ketetapan Pajak yang diajukan kelebihan pembayaran, Surat Keputusan
Keberatan Pajak atau Surat Keputusan Banding/Keputusan Peninjauan Kembali/Surat
Keputusan Pembetulan/Surat Keputusan Pengurangan atau penghapusan Sanksi
Administrasi/Surat Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Ketetapan
Pajak/Surat Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Tagihan Pajak.

14. Fotocopy Taftur, STNK dan BPKB untuk PKB dan BBN-KB

KETERANGAN : TERIMA / TOLAK*

Keterangan Penolakan Dokumen :
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

   Paraf Petugas

............................

* Coret yang tidak perlu



Form VI

FORMAT TANDA TERIMA / PENOLAKAN
KEABSAHAN DOKUMEN PEMBAYARAN

Mohon beri tanda (√) pada kolom yang disediakan.

NO DOKUMEN KETERANGAN
ADA TIDAK

1. Asli surat permohonan pengembalian kelebihan pembayaran Pajak dari Wajib Pajak;

2. Identitas Wajib Pajak atau kuasanya apabila dikuasakan;

3. NPWPD dan NOPD atau Nomor Pendaftaran/registrasi;

4. Masa Pajak dan Tahun Pajak;

5. Besarnya jumlah kelebihan pembayaran pajak;

6. Nomor Rekening Bank Wajib Pajak;

7. Asli perhitungan pajak yang terutang menurut Wajib Pajak;

8. Fotocopy bukti pembayaran pajak daerah;

9. Fotocopy bukti dari bank apabila pembayaran dilakukan melalui transfer bank,
dengan memperlihatkan aslinya;

10. Fotocopy SPTPD dengan memperlihatkan aslinya;

11. Asli Surat Keputusan Pengembalian Kelebihan Pembayaran Pajak;

12. Fotocopy SKPDLB;

13. Surat Ketetapan Pajak yang diajukan kelebihan pembayaran, Surat Keputusan
Keberatan Pajak atau Surat Keputusan Banding/Keputusan Peninjauan Kembali/Surat
Keputusan Pembetulan/Surat Keputusan Pengurangan atau penghapusan Sanksi
Administrasi/Surat Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Ketetapan
Pajak/Surat Keputusan Pengurangan atau Pembatalan Surat Tagihan Pajak.

14. Fotocopy Taftur, STNK dan BPKB untuk PKB dan BBN-KB

KETERANGAN : TERIMA / TOLAK*

Keterangan Penolakan Dokumen :
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

   Paraf Petugas

............................

* Coret yang tidak perlu


