
     LAMPIRAN
     PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PAJAK
     NOMOR  :  PER-35/PJ/2013
     TENTANG  :  TATA CARA EKSTENSIFIKASI

A. Contoh Surat Permintaan Daftar Nominatif

...........(1)

Nomor  : ..............(2)      ........(3)
Sifat  :  Segera
Lampiran : Satu set
Hal  : Permintaan Daftar Nominatif Pengurus,
   Komisaris, Pemegang Saham/Pemilik dan Pegawai

Yth. Pimpinan ........................(4)
.....................................(5)

 Dalam rangka ekstensifikasi Wajib Pajak sesuai dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor :
PER-xxxxxx/PJ/2013 tanggal xxxxxxxxx 2013 tentang Tata Cara Ekstensifikasi, diminta bantuan Saudara untuk
melaksanakan hal-hal sebagai berikut:
1. Membuat Daftar Nominatif Pengurus, Komisaris, Pemegang Saham/Pemilik dan Pegawai dengan rincian:
 a. Memiliki penghasilan di atas PTKP dan belum memiliki NPWP (Kelompok I);
 b. Memiliki penghasilan di atas PTKP dan telah memiliki NPWP (Kelompok II);
 c. Memiliki penghasilan di bawah PTKP (Kelompok III).
2. Mengumpulkan fotokopi KTP/Identitas diri sesuai dengan Daftar Nominatif Kelompok I, termasuk karyawati

kawin tidak pisah harta dalam hal suami belum memiliki NPWP.

 Diharapkan data tersebut sudah kami terima paling lambat ...............(6) hari kerja setelah tanggal surat
ini. Apabila terdapat pertanyaan lebih lanjut, Saudara dapat menghubungi kami di nomor telepon ............(7)
atau datang langsung ke Seksi Ekstensifikasi Perpajakan.

 Demikian disampaikan, atas bantuan dan kerja sama Saudara disampaikan terima kasih.

        Kepala Kantor,

        .........................(8)
        NIP

Keterangan :
Angka 1 diisi dengan kop surat KPP
Angka 2 diisi dengan nomor surat
Angka 3 diisi dengan tanggal surat
Angka 4 diisi dengan perusahaan/kantor
Angka 5 diisi dengan alamat perusahaan/kantor
Angka 6 diisi dengan jangka waktu yang diberikan
Angka 7 diisi dengan nomor telepon KPP yang bisa dihubungi
Angka 8 diisi dengan nama kepala KPP yang melakukan Ekstensifikasi



B. Contoh Format Daftar Nominatif

 Nama Kantor/Perusahaan  :  ...................(1)
 NPWP    : ...................(2)
 Alamat  : .....................(3)
 Nomor telepon : .....................(4)
 Alamat e-mail : .....................(5)

1.  Daftar Nominatif Pengurus, Komisaris, Pemegang Saham/Pemilik dan Pegawai Yang Memiliki
Penghasilan Diatas PTKP Dan Belum Ber-NPWP (Kelompok I)

No. Nama
Lengkap NIK Tgl Lahir Alamat

Domisili Jabatan Telepon/
Handphone

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)

 Terlampir fotokopi KTP/Identitas Diri

2. Daftar Nominatif Pengurus, Komisaris, Pemegang Saham/Pemilik dan Pegawai Yang Memiliki
Penghasilan Diatas PTKP Dan Telah Ber-NPWP (Kelompok II)

No. Nama
Lengkap NIK Tgl Lahir Alamat

Domisili Jabatan Telepon/
Handphone NPWP

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13)

3.  Daftar Nominatif Pegawai Yang Memiliki Penghasilan Dibawah PTKP
 (Kelompok III)

No. Nama
Lengkap NIK Tgl Lahir Alamat

Domisili Jabatan Telepon/
Handphone

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)

Keterangan:
Angka 1  diisi dengan nama kantor atau perusahaan
Angka  2 diisi dengan NPWP kantor atau perusahaan
Angka  3  diisi dengan alamat kantor atau perusahaan
Angka  4  diisi dengan nomor telepon kantor atau perusahaan
Angka  5  diisi dengan e-mail kantor atau perusahaan
Angka  6  sudah jelas
Angka  7  diisi dengan nama lengkap
Angka  8  diisi dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK) atau Nomor KITAS/KITAP
Angka  9  diisi dengan tanggal lahir
Angka  10  diisi dengan alamat sesuai dengan KTP
Angka  11  diisi dengan jabatan pegawai yang bersangkutan
Angka  12  diisi dengan nomor telepon atau HP yang dapat dihubungi
Angka  13  diisi dengan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) yang bersangkutan atau NPWP suami

Salinan sesuai dengan aslinya
SEKRETARIS DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
u.b.
KEPALA BAGIAN ORGANISASI DAN TATALAKSANA,

ttd.

HANTRIONO JOKO SUSILO
NIP 196812221991031006


