
Lampiran
Peraturan Gubernur Provinsi Daerah Khusus
Ibukota Jakarta
Nomor  : 193 TAHUN 2014
Tanggal  : 10 Desember 2014

No Format Judul

1 Format 1 Formulir Hasil Penelitian SPTPD

2 Format 2 Bentuk Surat Permohonan Perpanjangan atau Penundaan SPTPD

3 Format 3 Bentuk Surat Persetujuan Perpanjangan atau Penundaan SPTPD

4 Format 4 Bentuk Surat Pernyataan Pembetulan SPTPD

5 Format 5 Surat Keterangan Penyampaian SPTPD Tidak Dikenakan Sanksi Administrasi Berupa
Bunga

6 Format 6 Formulir Penelitian Persyaratan Permohonan Keberatan Pajak Hotel

       GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
                       IBUKOTA JAKARTA,

                 ttd.

                      BASUKI T. PURNAMA



Format 1

FORMULIR HASIL PENELITIAN SPTPD

1.  SPTPD Nomor :
 Jumlah  :

2.  SSPD Nomor  :
 Jumlah  :

3.  Dokumen Pendukung

 a. .............................
 b. .............................
 c. .............................

4.  Hasil Penelitian

No. Unsur yang Diteliti
Data Menurut

Wajib
Pajak

Petugas
Peneliti

Selisih

1. Nilai Dasar Pengenaan Pajak dengan Rekapitulasi Penerimaan
Bulanan

2. Perhitungan Nilai Dasar Pengenaan Pajak dengan Tarif Pajak

3. Sanksi Administrasi dalam SPTPD dengan SSPD masa pajak
bersangkutan

4. Jumlah Pajak Hotel yang telah dibayar dalam SPTPD dengan
SSPD pada masa pajak bersangkutan

5. Rekapitulasi pengunaan Bon Penjualan (Bill)

5.  Kesimpulan
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................

        Petugas Peneliti,

          (Nama Jelas)



Format 2

Nomor  :       Jakarta,
Sifat  :
Lampiran  :        Kepada
Hal  :  Permohonan Perpanjangan
  atau Penundaan SPTPD   Yth.  Kepala Suku Dinas Pelayanan
               Pajak Kota Administrasi Jakarta.....

        di

                    Jakarta

    Sehubungan dengan belum disampaikannya SPTPD Pajak Hotel terlebih dahulu, dengan ini
menerangkan bahwa :

   Nama Wajib Pajak   :
   NPWPD/NOPD   :
   Alamat Wajib Pajak   :
   Alamat Usaha Wajib Pajak  :
   Masa Pajak   :
   Jumlah Pajak yang Harus Dibayar  :

    Dengan ini mengajukan permohonan perpanjangan atau penundaan SPTPD karena................
sehubungan dengan hal tersebut di atas, bersama ini disampaikan juga:

   a. Bukti pembayaran SSPD Pajak Hotel masa pajak bulan................
   b.  Perhitungan sementara pajak terutang yang telah dibayar.

    Demikian permohonan untuk dapat diberikan persetujuan perpanjangan atau penundaan
SPTPD disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima kasih.

         Hormat Saya,

                        Nawa Wajib Pajak



Format 3

Nomor  :       Jakarta,
Sifat  :
Lampiran  :        Kepada
Hal  :  Persetujuan Perpanjangan
  atau Penundaan SPTPD   Yth.  ................................................
               ................................................

        di

                    Jakarta

    Sehubungan dengan surat Saudara tanggal............... Nomor................. hal permohonan
perpanjangan atau penundaan SPTPD, dengan memberikan persetujuan perpanjangan atau
penundaan perpanjangan SPTPD atas :

   Nama Wajib Pajak   :
   NPWPD/NOPD   :
   Alamat Wajib Pajak   :
   Alamat Usaha Wajib Pajak  :
   Masa Pajak   :
   Jumlah Pajak yang Harus Dibayar  :

    Dengan ini ketentuan bahwa dalam hal perpanjangan atau penundaan penyampaian SPTPD
Saudara yang mengakibatkan jumlah pajak terutang lebih besar dari jumlah pajak yang telah
dibayar, dikenakan sanksi administrasi berupa bunga sebesar 2% (dua persen) per bulan.

    Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima kasih.

       Kepala Suku Dinas Pelayanan Pajak
        Kota Administrasi Jakarta ..........,

            (Nama..............,............)
            NIP



Format 4

Nomor  :       Jakarta,
Sifat  :
Lampiran  :        Kepada
Hal  :  Surat Pernyataan Pembetulan
  SPTPD     Yth.  Kepala Suku Dinas Pelayanan
               Pajak Kota Administrasi Jakarta.....

        di

                    Jakarta

    Sehubungan dengan terjadinya kesalahan pembetulan Pajak Hotel sebagaimana tercantum
dalam SPTPD Nomor........... tanggal............ yang telah disampaikan kepada Kepala Suku Dinas
Pelayanan Pajak Kota Administrasi Jakarta........ pada tanggal........, bersama ini saya membuat
pernyataan secara tertulis bulan.......... sehubungan dengan hal tersebut di atas, bersama ini
saya lampirkan :

   a.  Bukti setoran SSPD sebelumnya;
   b.  Bukti setoran SSPD berikut sanksi administrasi berupa bunga pembetulan SPTPD;
   c.  Bukti SPTPD yang telah disampaikan sebelumnya;
   d.  Bukti SPTPD karena pembetulan;
   e.  Rekapitulasi penerimaan bulanan untuk masa pajak karena pembetulan SPTPD;
   f.  Rekapitulasi penggunaan bon penjualan (bill) atau struk/invoice untuk masa pajak karena

pembetulan SPTPD.

    Dengan pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dan segala akibat yang timbul dari
pernyataan ini menjadi tanggung jawab saya.

    Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima kasih.

        Yang Membuat Pernyataan,

Meterai
Rp 6.000,00

        (Nama Wajib Pajak)



Format 5

Nomor  :       Jakarta,
Sifat  :
Lampiran  :        Kepada
Hal  :  Surat Keterangan Penyampaian
  SPTPD Tidak Dikenakan Sanksi  Yth.  ................................................
  Administrasi Berupa Bunga        ................................................

        di

                    Jakarta

    Sehubungan dengan telah disampaikannya SPTPD Pajak Hotel beserta lampirannya yang
masih dalam jangka waktu sebagaimana ditetapkan dalam Surat Teguran Pertama
tanggal............... Nomor.................. dengan ini menerangkan bahwa :

   Nama Wajib Pajak   :
   NPWPD/NOPD   :
   Alamat Wajib Pajak   :
   Alamat Usaha Wajib Pajak  :
   Jenis Pajak  :
   Masa Pajak   :
   Jumlah Pajak Terutang  :

    Wajib Pajak yang bersangkutan tidak dikenakan sanksi administrasi berupa bunga karena
telah menyampaikan SPTPD beserta lampirannya dalam jangka waktu yang masih sesuai dengan
Surat Teguran Pertama.

    Demikian disampaikan, atas kerja samanya diucapkan terima kasih.

       Kepala Suku Dinas Pelayanan Pajak
       Kota Administrasi Jakarta ............,

            (Nama..............,............)
            NIP



Format 6

FORMULIR PENELITIAN PERSYARATAN PERMOHONAN
KEBERATAN PAJAK HOTEL

No. Persyaratan Permohonan Keberatan Pajak Hotel
Penelitian

Persyaratan *)
Ada Tidak Ada

Keterangan

1 Permohonan keberatan diajukan per satu surat permohonan
keberatan untuk satu surat ketetapan pajak, dengan tanda
bukti penerimaan permohonan keberatan

2 Permohonan dibuat secara tertulis dalam bahasa Indonesia
yang disertai dengan alasan dengan menggunakan
kop surat, kecuali untuk Rumah Kos dan ditandatangani oleh
Wajib Pajak atau kuasa

3 Wajib Pajak orang pribadi atau badan yang memberi kuasa
harus dilengkapi surat kuasa bermeterai cukup

4 Identitas Pemohon/Wajib Pajak/KTP identitas pemilik atau
yang dikuasakan

5 Nama dan alamat Wajib Pajak

6 Surat Ketetapan Pajak yang dimohonkan keberatannya

7 Fotokopi bukti pembayaran pajak (SSPD)

8 Fotokopi SPTPD

9 Fotokopi akta pendirian/perubahan dalam hal wajib pajak
berupa badan

Keterangan :
*) Ada/Tidak Ada diberi tanda (√),

        Peneliti,

                      (Nama Jelas)


