
Lampiran  :  Peraturan Gubernur Provinsi Daerah
  Khusus Ibukota Jakarta
  Nomor : 182 TAHUN 2016
  Tanggal : 29 September 2016

No. Format Judul

1. Format 1 SKPD Pajak Air Tanah

2. Format 2 SKPD Pajak Reklame

3. Format 3 SKKP PKB dan BBN-KB

4. Format 4 SPPT PBB-P2

5. Format 5 Berita Acara Hasil Penelitian Pembetulan SKPD, SKKP atau SPPT PBB-P2

6. Format 6 Keputusan tentang Pembetulan SKPD, SKKP dan SPPT PBB-P2

7. Format 7 Buku Register Pembetulan SKPD atau SKKP atau SPPT PBB-P2

8. Format 8 Berita Acara Hasil Penelitian Penerbitan Ulang SKPD, SKKP atau SPPT PBB-P2

9. Format 9 Buku Register Penerbitan Ulang SKPD, SKKP atau SPPT PBB-P2

GUBERNUR PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA,

ttd.

BASUKI T. PURNAMA



   PEMERINTAH DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA Format 1
DINAS PELAYANAN PAJAK

JL. ABDUL MUIS NO. 66, JAKARTA 10110

SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH (SKPD)
PAJAK AIR TANAH

Nama Wajib Pajak :  No. SKPD :
Alamat Wajib Pajak :
NIK :
Kelurahan :  Kecamatan :
NPWPD :  Jenis Sumur :  Jakarta,
     ............................
NOPD :  Jangkauan :
   PAM
No. Vak/Reg :
No. Meter :
Kode/gol. Tarif :
Pemanfaatan Air untuk :
bulan

Catatan Terakhir

Tgl. Keadaan
Keadaan

Awal

Jumlah
Pemanfaatan

(m3)

Dasar Pengenaan Pajak
Pemanfaatan

(m3)
Harga

Dasar Air
Nilai Perolehan Air

(5) x (6)

Tarif Pajak
(%)

Jumlah Pajak Terutang (Rp.)
(DPP x Tarif)

(7 x 8)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

Jumlah yang dibatasi ................................ m3  3 Denda kelebihan debit   Rp

Jatuh tempo pembayaran paling lambat tanggal Jumlah Pajak Terutang Rp

Terbilang =

Perhatian :
- Wajib Pajak tidak diperkenankan membayar kepada petugas pajak
- Pembayaran dapat dilakukan di Bank DKI, Bank BJB, Kantor Pos, bank atau lembaga keuangan yang ditunjuk
- Diwajibkan setor ke Bank DKI Jakarta yang ditunjuk atau pada Kantor Perbendaharaan dan Kas Daerah
- SKPD Asli harap dibawa saat melakukan pembayaran di bank atau kantor pos
- Untuk informasi perpajakan daerah dapat menghubungi Dinas Pelayanan Pajak Provinsi DKI Jakarta Jl. Abdul

Muis No. 66 Telp. 3865580 - 85 Fax. 3865788
-  Untuk Informasi perizinan dan perbaikan dapat menghubungi Bidang Air Tanah/Air Baku Dinas Tata Air

Provinsi DKI Jakarta Jl. Raya Jatibaru No. 1 Telp. (021) 3803302, 3865546, 38645266 Fax. 8191334

Jakarta,

Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah

                      Nama
NIP ............................................



FORMAT 2

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK

Jl. Abdul Muis No. 66, Jakarta 10110 Telp. 3865580-85 Fax 3865788

SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH (SKPD)
PAJAK REKLAME

NOMOR ..........................

1. Nama Pemilik Reklame  : .................................................................................
2. Alamat   : .................................................................................
3. NIK/NPWPD   : .................................................................................
4. Nomor Pokok Pajak Reklame : .................................................................................
5. Isi Teks Reklame   : .................................................................................
6. Judul   : .................................................................................
7. Tempat Pemasangan (Jl. No/No. Pol) : .................................................................................
8. Wilayah Pemasangan   : Kota : ...........................................................
     Kecamatan : ...........................................................
     Kelurahan : ....................   Kode Pos   : ...................
9. Jenis Reklame   : .................................................................................
10. Reklame dipasang pada/di : .................................................................................
11. Status Reklame   : ...................,  Jenis Reklame  : ....................................
12. Tata Letak Pemasangan  : ...................,  Jenis Reklame  : ....................................
13. Ukuran Reklame   : Panjang .............. m x Lebar ............ m = .................. m2

     Panjang .............. m x Lebar ............ m = .................. m2

     Panjang .............. m x Lebar ............ m = .................. m2

     Panjang .............. m x Lebar ............ m = .................. m2

14. Ketinggian Reklame (dari tanah sampai
 dengan ambang atas bidang reklame) : ................ m, melebihi sempadan jalan ........................ m
15. Masa Pajak   : ................      hari, ...............  detik, ........................ kali
16. Jumlah pemasangan   : ................      Lembar
17. Jangka waktu pemasangan : Tanggal ................... s/d Tanggal : .............................
18. Ketetapan pajak reklame  : ................................................................................
 a.    Tarif Pajak   : ................................................................................
 b. Luas Reklame   : ................................................................................
 c. Nilai Sewa Reklame (NSR) : ................................................................................
  1)  Rincian Anggaran Biaya (RAB) : ................................................................................
  2)  Nilai Strategis   :  ................................................................................

Uraian Ketetapan Jumlah Ketetapan

1.  Pokok Pajak
2.  Bunga 2% bulan pasal

Rp.
Rp.

Jumlah pajak terhutang Rp.

19. Jatuh Tempo Pembayaran  : ................................................................................
20. Pembayaran dilakukan pada : bank penerima yang ditunjuk, bank ..........

Tembusan:
1. Lembar I Wajib Pajak
2. Lembar II Bank penerima yang ditunjuk
3. Lembar III  BPTSP
4. Lembar IV Suku Dinas Pelayanan Pajak
5. Lembar V Unit Pelayanan Pajak Daerah

Jakarta,

KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK
PROVINSI DKI JAKARTA

atau
PEJABAT YANG DITUNJUK

NIP.                                       

Perhatian:
1. Apabila lewat dari tanggal jatuh tempo pembayaran yang telah ditentukan di

atas, maka dikenakan sanksi bunga 2% per bulan dari jumlah pajak terutang.
2. Pembayaran ini sah jika dibubuhi Teraan Cash Register/bank penerima yang

ditunjuk.
3. Pembayaran ini bukan merupakan izin pemasangan/penyelenggaraan reklame.

Teraan Mesin Cash Register



FORMAT 3

SURAT KETETAPAN KEWAJIBAN PEMBAYARAN
TNKB :
NAMA PEMILIK :
ALAMAT :
KODE BADAN HUKUM :
URUTAN KENDARAAN KE :
NJKB :
TARIF PAJAK :

MERK :
TYPE :
JENIS :
MODEL :
TAHUN PEMBUATAN :
WARNA :
NOMOR RANGKA/NIK/VIN :
NOMOR MESIN

ISI SILINDER :
BAHAN BAKAR :
WARNA TNKB :
TAHUN REGISTRASI :
NOMOR BPKB :
INDENTIFIKASI :

SKKP BERLAKU SAMPAI :

Nomor Urut : SAMSAT PROVINSI
DKI JAKARTA

NOMOR KTP :
NOMOR KK :
NIK :

 TAHUN : ............ 
Jumlah yang harus dibayar

URAIAN
KETETAPAN

POKOK
PAJAK

SANKSI ADMINISTRASI
JUMLAH
BULAN

TERLAMBAT

PERSENTASE
SANKSI

ADM/BLN

JUMLAH
SANKSI

ADM

JUMLAH
KETETAPAN

BBN-KB
PKB

SWDKLLJ
BIAYA ADM STNK

BIAYA ADM TNKB
JUMLAH YANG HARUS DIBAYAR

(.............................................................................................................
..............................................................................................................)

A.n. Kapolda Metro Jaya
Dirlantas

.............................

.............................

Kepala Dinas Pelayanan Pajak
Provinsi DKI Jakarta,

Agus Bambang Setiowidodo
NIP 19581205 198112 1 001

Kepala Cabang
Jasa Raharja (Persero)

DKI Jakarta Raya

.............................

.............................



Format 4
PEMERINTAH PROVINSI DKI JAKARTA
DINAS PELAYANAN PAJAK
UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH

SURAT PEMBERITAHUAN PAJAK TERHUTANG
PAJAK BUMI DAN BANGUNAN PERDESAAN DAN PERKOTAAN TAHUN

NOP

LETAK OBJEK PAJAK

JL......
RT ..... RW .....
KEC
KEL
KOTA ADM

DATA WAJIB PAJAK

NAMA  :
NIK  :
ALAMAT  :

OBJEK PAJAK LUAS (M2) KELAS NJOP PER M2 (Rp) TOTAL NJOP (Rp)
BUMI
BANGUNAN
BUMI BERSAMA
BANGUNAN BERSAMA

 NJOP Sebagai dasar pengenaan PBB-P2  =
 NJOPTKP (NJOP Tidak Kena Pajak)  =
 NJOP untuk penghitungan PBB-P2  =
PBB-P2 yang Terhutang ......% x

PAJAK BUMI DAN BANGUNAN-P2 YANG HARUS DIBAYAR (Rp)

TAHUN POKOK DENDA/KENAIKAN JUMLAH KETERANGAN

TOTAL JATUH TEMPO :
TEMPAT PEMBAYARAN :

SPPT PBB-P2 bukan merupakan bukti
Informasi pada SPPT PBB-P2 ini adalah kondisi
objek pajak per 1 Januari tahun pajak

NJOP hanya digunakan untuk tujuan perpajakan

Diserahkan tgl
Tanda Tangan

(........................)

Jakarta,
Kepala UPPD ......................

Terima Kasih atas pembayaran PBB-P2 anda, untuk informasi PBB-P2 terhutang silahkan menghubungi Dinas
atau UPPD

Nama Wajib Pajak  :
Letak Objek Pajak  :  Kecamatan
  Kelurahan
NOP  :
SPPT Tahun/Rp  :

Diterima tgl  :
Tanda tangan  :

(..........................................)
             Nama Terang



Format 5

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DKI JAKARTA/SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ............/UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN

BERMOTOR DAN BEA BALIK NAMA KENDARAAN BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI
JAKARTA ......,,/UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH.......*)

BERITA ACARA
HASIL PENELITIAN PEMBETULAN SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2*)

NOMOR ..................................

Pada hari ini ............ tanggal........... bulan ........... tahun........, kami yang bertanda tangan di bawah ini
menyatakan bahwa telah selesai melakukan pembetulan terhadap SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2, dengan ringkasan
sebagai berikut:

I.
No Jenis

Ketetapan
Nilai

Ketetapan

Fisik
Ketetapan**)

Ada Tidak Ada

Nomor
Ketetapan Keterangan

1 2 3 4 5 6 7

Rincian Hasil Penelitian Pembetulan SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2*) adalah sebagaimana terlampir dan merupakan
bagian yang tidak terpisahkan dari Berita Acara ini.

II. Kesimpulan Hasil Penelitian
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................

Mengetahui:

Kasubag TU/Kasi
Penagihan/Pejabat lain yang

ditunjuk*)

Nama
NIP ............................

Petugas Peneliti

Nama
NIP ............................

Ket :
*)  coret yang tidak perlu
**) isi tanda √ pada kolom 4 atau kolom 5



Format 6

DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA/SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK KOTA ADMINISTRASI

JAKARTA ......../UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR DAN
BEA BALIK NAMA KENDARAAN BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ...... UNIT

PELAYANAN PAJAK DAERAH ................*)

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA/KEPALA SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK DAERAH KOTA ADMINISTRASI

JAKARTA ....../KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR DAN BEA BALIK NAMA
KENDARAAN BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ........../KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK

DAERAH ............................*)

NOMOR                 

TENTANG

PEMBETULAN SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH/SURAT KETETAPAN KEWAJIBAN
PEMBAYARAN/SURAT PEMBERITAHUAN PAJAK TERUTANG*) NOMOR ...... ATAS NAMA WAJIB

PAJAK ......... JENIS OBJEK PAJAK ......... ALAMAT OBJEK PAJAK .........

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA KEPALA SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK DAERAH KOTA ADMINISTRASI

JAKARTA ......./KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR DAN BEA BALIK NAMA
KENDARAAN BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI JAKARTA......../KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK

DAERAH ...........................,*)

Menimbang : a. bahwa telah diterbitkan Surat Ketetapan Pajak Daerah/Surat Ketetapan Kewajiban
Pembayaran/Surat Pemberitahuan Pajak Terutang*) Nomor ........ pada tanggal ..........
atas nama ............. jenis objek pajak ............ alamat objek pajak ............. dengan
jumlah pajak terutang sebesar Rp ............................. (.....................);

  b. bahwa berdasarkan hasil penelitian dan/atau pemeriksaan data dan/atau informasi subjek
pajak dan objek pajak, dasar pengenaan pajak, tarif pajak dan jumlah pajak dalam Surat
Ketetapan Pajak Daerah/Surat Ketetapan Kewajiban Pembayaran/Surat Pemberitahuan
Pajak Terutang*) tanggal .......... terdapat kesalahan..............;

  c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pelayanan Pajak Provinsi Daerah Khusus Ibukota
Jakarta/Kepala Suku Dinas Pelayanan Pajak Daerah Kota Administrasi Jakarta ............/
Kepala Unit Pelayanan Pajak Kendaraan Bermotor Dan Bea Balik Nama Kendaraan
Bermotor Kota Administrasi Jakarta ........./Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah ............*)
tentang Pembetulan Surat Ketetapan Pajak Daerah/Surat Ketetapan Kewajiban
Pembayaran/Surat Pemberitahuan Pajak Terutang*) Nomor ........... Atas Nama Wajib
Pajak ................. Jenis Objek Pajak ................. Alamat Objek Pajak ....................;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah;
  2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah

beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015;
  3. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;
  4. Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2010 tentang Ketentuan Umum Pajak Daerah;
  5. Peraturan Daerah Nomor 12 Tahun 2014 tentang Organisasi Perangkat Daerah;
  6. Peraturan Gubernur Nomor ....... tentang ...................................... (terkait jenis pajak);
  7. Peraturan Gubernur Nomor ....... tentang .......................... (terkait Strutur Organisasi);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : KEPUTUSAN KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA
JAKARTA/KEPALA SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK DAERAH KOTA ADMINISTRASI JAKARTA......../
KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN BERMOTOR DAN BEA BALIK NAMA KENDARAAN
BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ........../KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH
..........*) TENTANG PEMBETULAN SURAT KETETAPAN PAJAK DAERAH/SURAT KETETAPAN
KEWAJIBAN PEMBAYARAN/SURAT PEMBERITAHUAN PAJAK TERUTANG*) NOMOR ............ ATAS
NAMA WAJIB PAJAK ............. JENIS OBJEK PAJAK .............. ALAMAT OBJEK PAJAK .............

KESATU : Mencoret Surat Ketetapan Pajak Daerah/Surat Ketetapan Kewajiban Pembayaran/Surat
Pemberitahuan Pajak Terutang Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan Perkotaan*) Nomor
.................. atas nama Wajib Pajak ......................... jenis objek pajak ............ alamat objek
pajak ................., mencatat ke dalam Buku Register Pembetulan dan menyatakan tidak berlaku.



KEDUA : Membetulkan kata/kalimat/angka ............ dalam SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2 Nomor .......... atas
nama Wajib Pajak ............. jenis objek pajak .......... alamat objek pajak .......... sehingga
menjadi kata/kalimat/angka ..........................................

KETIGA : Menerbitkan kembali SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2 Nomor .............. atas nama Wajib Pajak ............
jenis objek pajak .............. alamat objek pajak ..............

KEEMPAT : Keputusan Kepala Dinas Pelayanan Pajak Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta/Kepala Suku
Dinas Pelayanan Pajak Daerah Kota Administrasi Jakarta ............/Kepala Unit Pelayanan Pajak
Kendaraan Bermotor Dan Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor Kota Administrasi Jakarta
.........../Kepala Unit Pelayanan Pajak Daerah ................*) ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

 Ditetapkan di Jakarta
 pada tanggal

KEPALA DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DAERAH KHUSUS
IBUKOTA JAKARTA/KEPALA SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK DAERAH
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ...../KEPALA UNIT PELAYANAN PAJAK

KENDARAAN BERMOTOR DAN BEA BALIK NAMA KENDARAAN
BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ....../KEPALA UNIT

PELAYANAN PAJAK DAERAH .............*)

......................................
NIP .....................................

Keterangan
*) Coret yang tidak perlu

Tembusan:
1. Gubernur Provinsi DKI Jakarta
2. Sekretaris Daerah Provinsi DKI Jakarta
3. Asisten Administrasi dan Keuangan Sekda Provinsi DKI Jakarta
4. ....................................
5. ....................................



Format 7

BUKU REGISTER

PEMBETULAN SKPD / SKKP / SPPT PBB-P2*)

No Nama Wajib Pajak dan
NPWPD

Nomor SKPD atau SKKP
atau SPPT PBB-P2*)

Tanggal Pencetakan
Kembali

1 2 3 4

Mengetahui :

..............................

..............................

Ket
*)  coret yang tidak perlu



Format 8

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

DINAS PELAYANAN PAJAK PROVINSI DKI JAKARTA/SUKU DINAS PELAYANAN PAJAK
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA ........../UNIT PELAYANAN PAJAK KENDARAAN

BERMOTOR DAN BEA BALIK NAMA KENDARAAN BERMOTOR KOTA ADMINISTRASI
JAKARTA ....../UNIT PELAYANAN PAJAK DAERAH ........*)

BERITA ACARA
HASIL PENELITIAN PENERBITAN ULANG SKPD/SKKP/SPPT*)

NOMOR .......................................

Pada hari ini .............. tanggal ........ bulan ......... tahun ........., yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan
bahwa telah selesai melakukan penelitian terhadap SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2, dengan ringkasan sebagai berikut:

I.
No Jenis

Ketetapan
Nilai

Ketetapan

Fisik
Ketetapan**)

Ada Tidak Ada

Nomor
Ketetapan Keterangan

1 2 3 4 5 6 7

Rincian Hasil Penelitian penerbitan ulang SKPD/SKKP/SPPT PBB-P2*) adalah sebagaimana terlampir dan
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Berita Acara ini.

II. Kesimpulan Hasil Penelitian
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................
 ..................................................................................................................................................

Mengetahui:

Kasubag TU/Kasi
Penagihan/Pejabat lain yang

ditunjuk*)

Nama
NIP ............................

Petugas Peneliti

Nama
NIP ............................

Ket :
*)  coret yang tidak perlu
**) isi tanda √ pada kolom 4 atau kolom 5



Format 9

BUKU REGISTER

PENERBITAN ULANG SKPD / SKKP / SPPT PBB P2*)

No Nama Wajib Pajak dan
NPWPD

Nomor SKPD atau SKKP
atau SPPT PBB-P2*)

Tanggal Pencetakan
Kembali

1 2 3 4

Mengetahui :

..............................

..............................

Ket
*)  coret yang tidak perlu


